iZMiR DEMOKRASI UNIVERSITESI
DiS HEKIMLiIGI FAKULTESI
TASINIR KAYIT KONTROL BiRiMIi

HiZMET STANDARTLARI

T.C.

Dokiiman No:

Yayin Tarihi:

Rev. No./Tarihi:

Sayfa Sayisi: 1/2

TAHMINI
. . . . ISLEM
SN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Tagmir Kayit ve Tagnir Yetkllegdlrllgn per.s.onel' bllgllerl' st yazi ile
s Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina .
1 |Kontrol Yetkilisi KBS o ge it . N o 5 (Bes) giin
Yetkilendirilmesi islemi bildirilir ve daire bagkanlig1 tarafindan ilgili personele
KBS kullanici adi ve sifre tahsis edilir.
Bagis ve Yardim Yoluyla (1. Dilekge
2 |Edinilen Tagmrlarin = Girisi 2. Banka Hesap Numarasi 10 (On) giin
Islemi 3. Defin belgesi
Devir Yoluyla Edinilen . . .. ..
3 Taginirlarin Giris islemi Devir Yazis1 Tagiir Islem Fisi 10 (On) giin
Satin Alma Yoluyla Edinilen [ M1a/malzeme Istek Yazist Fatura )
4 s . -Tasinir islem Fisi 10 (On) giin
Tagimirlarin Giris Islemi
-Muayene Raporu
5 Saylm Fazlasi Tagmirlarin Girig Sayim Tutanag 10 (On) giin
Islemi
6 ].)eV1r.Y01uyla Tasinrlarin Cikis Talep Yazisi 10 (On) giin
Islemi
Hurdaya  Aymrma  Yoluyla |Kayittan Diisme Teklifi .
7 Tasinrlarin Cikis Islemi -Onay Tutanagi 10 (On) giin
Tiiketim Yoluyla Tasinirlarin . . .
8 Cikas islemi Taginir Istek Belgesi 10 (On) giin
Hizmete Y onelik Mal/
9 |Malzemelerin Kullaniciya Tasinir Zimmet Belgesi 10 (On) giin
Zimmetlenmesi Islemi
Atil Hale Gelen veya
10 |Kullanilmayan Malzemelerin [ade Tutanag: 10 (On) giin
Ambara Iade Islemi
Tasinir Kayit ve Taginir Kontrol
11 |Yetkilisinin Degisimi Halinde  |Gorevlendirme Yazisi 10 (On) giin
Gergeklesen Devir Islemi
Ambarlardaki
12 |Mal/Malzemelerin Gorevlendirme Yazist 10 (On) giin
Saymm Islemi
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